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' ASSOCIACAO BENEFICENTE CAMPINEIRA | ABC
REGULAMENTO DE COMPRAS, conmATAci\o DE SERVICOS E PRbCEsso SELETIVO

Art. 1° - O presente regulamento aphca-se as compras e contratac,‘ao de servngos pela Associacdo
Beneficente Campineira, denominada a seguir por ABC, especialmente para aquelas reahzadas
com Recursos Publlcos recebldos por forca de Instrumentos de Convénios ou congeneres '

Paragrafo Primeiro - As’ compras serdo centralizadas na Area Admmlstratlvo Financeira, -
subordinado a Presidéncia. ~

Definigcdo:

~Art. 2° - Para fins do presente regulamento, considera-se compra toda aquisi¢do remunerada de
materiais de consumo, prestacdo de servicos e bens permanentes para fornecimento de uma s6
vez, com a finalidade de suprir a ABC com os materiais necessarios ao desenvolvimento de suas -

“atividades. ~

Art. 3° - 0 procedlmento de compras compreende 0 cumprimento das etapas a seguir
; especu’r“ cadas: ~ s
- identificacdo lnterna da demanda e aprovagao interna do inicio do procedimento;
2 - selecdo de fornecedores; s
3 - solicitagdo de orgamentos; .
- 4 - apuragdo da melhor oferta e aprovacdo da presndencna
.5 - emissao do p.edndo de compra ou envio de e-mail de aprovagao.

Art. 4° - O procedumento de. compras tera inicio com a solicitagdo de or(;amentos que devera
conter as seguintes mformagoes

1. quantidade a ser adqumda :

2. descrigdo detalhada do produto ou servico e informag8es da empresa;
3. informacGes especiais sobre a compra

4. COﬂdl(}OES de pagamento.

Art. 5° -0 Seto‘r'Administrativo/Finariceiro da organizagdo devera selecionar criteriosamente 0s
fornecedores que participardo da concorréncia, considerando idoneidade, qualidade e menor
custo, além da garantia de manutengdo, reposicdo pecas, assisténcia técnica e atendimento de
urgéncia, quando for o caso. : '

Paragrafo Gnico - Considera-se menor custo aquele que resulta da verificacdo e comparacdo do-
somatério de fatores utilizados para determinar o menor preco avaliado, que além de termos
monetarios, encerram um peso relatlvo para a avallagao das propostas envolvendo, entre outros,
0s segumtes aspectos:

1. custos de transportes seguro até o local da entrega;
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2. forma de pagamento;

3. prazo de entrega;

4. facilidade e agilidade de entrega nas unidades;
5. credibilidade mercadolégica da empresa proponente
6. disponibilidade de servigos;

7. quantidade e qualidade do produtoi :

8. assisténcia técnica;

9. garantia dos produtos ou'sewigoé.

Art. 72 9 processo de sele¢do compreendera a cotagdo entre 0s fornecedores que dever ser .
felta da seguinte forma: ,

1. c'ompras com valor estimado acima de ate RS 1.000,00 (Hum mil reais) - minimo de .03 (trés)
cotacdes de diferentes fornecedores, obtidas por meio de pesquisa de. mercado telefone
(whatsapp) ou e-mail;

2-Paraas compras realizadas em regime de urgencua serdo feitas cotagoes por meio de telefone
(whatsapp) ou e-mail;

. 3' - A melhor oferta sera apurada considerando-se os critérios contidos no art. 62 é seu paragrafo
unico do presente Regulamento e sera apresentada a Presidéncia da entidade, a quem
competiré, éxclusivamente, aprovar a realizaqﬁo da compra.

4- Apés aprovada a compra, 0 Setor Admmlstratwo/Flnancelro mformara aos requnsntantes e
fornecedores

5 - Ao encerrar o procedlmento de compras, deve-se representar fi elmente todas as condicdes
- em que foi reahzada a negociagao. :

‘6 - O recebimento dos bens e materiais sera realizado pela unidade compradora, responsavel -
pelfa cpnfeféncié- dos materiais, consoante as especificagdes contidas no Orgamento e ainda pelo
encaminhamento imediato da Nota Fiscal ou -Documento Comprobatério ao Setor
Administrativo/Financeiro. ' 3 :

Das compras e despesés de pequeno valor:
; Art. 8 - Para fins do presente Regulaménto, considera-se compra de pequeno valor a aquisi¢io
de materiais de consumo ou outras despesas devidamente justificadas cujo valor total ndo

ultrapassem os valores determinados nas diretrizes da Presidéncia. :

“Art. 9 As compras e despesas de pequeno valor estdo dlspensadas do cumprimento das etapas
definidas no Art. 7, no item 1.

Art. 10 - As 'compras-e despesas de pequeno valor serdo de responsabilidade da Coordenacdo de .-
cada unidade, seguindo as diretrizes pré-estabelecidas pela Presidéncia com os seguintes dados:
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1. Toda Nota Fiscal de Compras ou Servicos devera estar em nome da Entidade, constar
enderef;o compieto, CNPJ, estar com data e ano, bem como, constar quantldade, valor unltarlo
valor total e sem rasuras; g ,

. 2. Nos servigos de transporte de passeio, solicitar 3 empresa que quando for emitir a Nota Fuscal
‘descreva no corpo da Nota o destino do passeio e a quantidade de criangas;

3. As Notas Fiscais devem ser de acordo com a sua finalidade, ou seja, compra de
mércadorias/produtos deverdo ser emitidas por empresas que possuem Notas de Vendas. Para
as Contratacdes de Servicos deverdo ser emitidas Notas de Prestacdo de Servigos.

Art. 11 - A compra de materiais de consumo abaixo do-valor de R$ 1.000,00 (Hum mil reais)
fornecidos com exclusividade por um ‘tnico fornecedor estd dispensada da cotacdo de trés
orcamentos em casos de urgéncia ou dificuldade de encontrar mais de um fornecedor para itens
tecmco/pedagoglcos especificos.

1 A condu;ao de fornecedor cadastrado sera atestada pelo Setor Admlmstratlvo/Fmancelro com
plamlha com relagdo detalhada

Art. 12 - Para fins do presente Regulamento consnderam -se servigos, toda atividade destinada a
obter determinada utilidade de interesse da ABC, por meio de processo de terceirizagdo, tais
como: conserto, instalagdo, montagem, opera¢do, conservacdo, reparacdo, adaptac3o,
manutengao, transporte, servigos técnicos especializados, etc. : '
Art. 13 - Aplicam-se a contratagdo de servicos, no que couberem, todas as regras estabelecidas
no presente Regulamento, com excecao dos servigos técnico- prof issionais especnallzados que
flcam dlspensados da exrgencna estabelecuda no presente Regulamento

Dos Servicos Técnico-Pro‘fissionais' Especia!izados:

Art. 14 - Para fins do presente Regulamento, consideram-se servngos técnico- proﬁssmnans
especuallzados 0s trabalhos relativos a: '

1. capaatagao e formacgdo continuada dos profi issionais; ,

2. drea que envolve as atividades de atuagio da ABC, como por exemplo of icinas de esporte,
informatica, entre outras. : -

Art. 15 - A Diretoria devera selecionar criteriosamente o. préstador’de servigos técnico-
profissionais especializados, que devera ser pessoa juridica, - conSIderando a idoneidade, a
experiéncia dentro da respectiva area. ‘

Art. 16 - Os vanres estabelecidos no presente Regulamento serdo revistos e atuallzados pela
Presndenaa see quando necessario.

Processb Seletivo:

Associacdo Beneficente Campineira | www.abcmetodista.org.br




ABC

Wa«dmmcm
ACOLHE, FORTALECE E TRANSFORMA

Art. 12 — Sempre gue surgir um cargo de colaborador contratado por meio da Consolidagdo das
Leis Trabalhistas (CLT) disponivel, previstos-nos Planos de Trabalho aprovados em Termos de
Colaboracdo e parcerias, especiaimente para aqueias realizadas com Recursos Publicos recebidos
por forca de Instrumentos de Convénios ou congéneres pela ABC, serdo criadas comissdes de, no
~ minimo, trés pessoas, envolvendo coordenacdo da- entidade, presidéncia e diretoria, que
~ deverdo aprovar comunicado da vaga a ser duspombnhzado por meio das redes socuaus e outros
meios de comumcagao

Fase 2 - Posteriormente, com data estabelecida, serdo analisados os curriculos dos interessados
e selecionados grupos de aproximadamente 5 curriculos, com aptid3o técnica de acordo com a o
vaga, para realizagdo de entrevistas, conduzidas pela Comissdo.

Fase3 — Nessa fase, serdo selecionados 2 ou 3 candidatos que deverdo passar por entrevista com

Presidéncia para defini¢do final do profissional a ser.contratado..

Campinas, 11 de outubro de 2020.

S Edis?ér_dms&im |
Presidente da Associagdo Beneficente Campineira (ABC)
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